UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 67 /HD-UBBC Thdi Nguyén, ngay 21 thdang 01 nam 2026
HUONG DAN

Nghlep vu cong tac t6 chirc bau cur dai biéu Quédc hoi khoa XVI va
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cAp tinh Thai Nguyén nhiém ky 2026 - 2031

Cin ctr Luat Bau ctr dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan _ngay
25/6/2015 va Luét stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Bau cur dai biéu Quoc hoi
va dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 24/6/2025 (sau ddy viét tdt la Ludt Bau civ);

Cin ctr Nghi quyét s6 40/NQ-HPBCQG ngay 29/9/2025 cuia Hoi dong bau
ctr qubc gia Quy dinh mau vin ban hd so Gng ctr va viéc ndp ho so tng ctr; ndi
quy phong bo phiéu trong cong tac bau cir dai biéu Qubc hoi khoa XVI va dai
biéu Hoi déng nhan dan cac cAp nhiém ky 2026 - 2031;

Can ctr Thong tu sO 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 cua B9 truong Bo
N1 vu hlg:éng dén‘ nghi¢p vu cong téq t6 chirc bau cir dai bi€u Qudc hoi khoa X VI
va dai biéu Hoi1 dong nhan dan cac cap nhi¢m ky 2026 - 2031;

” Uy ban bau ctr tinh Thai Nguyén huong (}?m nghiép vu cong tac bau ctr dai
bi€éu Quodc h(f)j khoa XVI va dai bié‘u Ho1 dong nhan dan céc cap nhiém ky
2026 - 2031 do61 véi To bau ctr, Ban bau cur nhu sau:

A. TOBAU CU

_ L.NHIEM VU, QUYEN HAN VA NGUYEN TAC HOAT PONG CUA

TO BAU CU

1. T bau cir ¢6 cac nhiém vu, quyén han (quy dinh tgi khodin 2 Diéu 25
Ludt Bau ci) sau day:

a) Phu trach cong tac bau ctr trong khu vuc bo phiéu;

b) B6 tri phong bo phiéu, chuan bi hom phiéu;

¢) Nhan tai liéu va phiéu bau ctr tir Ban bau cir; phat thé cir tri, phiéu bau cir
c6 dong dau cua To6 bau cur cho cir tri;

d) Thuong xuyén thong bao cho cu tri biét ngay bau ctr, noi bo phiéu, thoi
gian bo phiéu trong thoi han 10 ngay trude ngdy bau ci;

d) Bao dam thyc hién nghiém chinh quy dinh cua phap luat vé bau ctr va ndi
quy phong bé phiéu;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo dbi v6i viée thuc hién cac nhiém vy, quyén
han cua T6 bau ctr quy dinh tai Piéu nay; nhan va chuyen dén Ban bau ctr tuong

g khiéu nai, t6 cao vé ngudi tmg cur dai biéu Quoc ho1, ngu’orl g ctr dai biéu
HDND, khiéu nai, t6 cdo khac khong thudc tham quyén giai quyét ctia T6 bau ct;
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g) Kiém phiéu va 1ap bién ban két qua kiém phiéu bau ctr dé giri dén Ban bau
cu tuong ing;

h) Chuyén bién ban két qua kiém phiéu bau ctr va toan b phicu bau cir dén
UBND cap xa khi ket thuc viéc kiém phiéu;

i) Bao cdo tinh hinh t6 chuc va tién hanh bau cir theo quy dinh cia cac t6
chure phu trach bau cu cap trén;

k) Thyc hién viéc bau cir thém, bau ctr lai tai khu vuc bo phiéu (néu c6).

2. Nguyén tic hoat dong T6 bau cir

To b?lq cu hoat dong theo ,ché d(f)q tap thé, quyét dinh theo da sd. Cég culc
hop duoc tién hanh khi c6 it nhﬁ‘g 2/3 tléng sO thanh Vjén tham du; cac quyét dinh
dugc thong qua khi c6 qué ntra tong s6 thanh vién bi€u quyét tan thanh.

II. CONG TAC CHUAN BI TRUOC NGAY BAU CU CUA TO BAU CU

1. To trwéng To bau cir cha tri cugc hop phan cong cu thé cho tirng
thanh vién thuc hién cac cong viéc sau:

a) TO truong phu trach chung, truc tiép chi dao hoat dong trong phong bod
phiéu va viéc bo phiéu, viéc kiém phiéu.

~ b) Thu ky chiu trach nhiém quan ly tai liéu, phiéu bau, con déu, 1am bién ban
két qua kiém phi€u bau ctr.
¢) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém vé trang tri phong bo phiéu, truc

tiép chi dao hoat dong ngoai phong bo phiéu va bao dam cac diéu kién vat chat -
k¥ thuat cho ngay bau cir ciia T6 bau cir.

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém kiém tra Thé cir tri, d6i chiéu danh
sach cur tri, danh dau theo doi so6 ctr tri di bau vao danh sach ctr tri, phat phiéu bau
da duoc dong dau cua To bau cur cho cir tri.

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém huéng dan ctr tri thuc hién dung
nguyén tac va trinh tu, cach thic bo phi€u va viét phi€u bau.

e) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém tryc tai ban gan hom phleu dong
dau “Pa bo phiéu” vao mit trude ctia Thé cir tri khi cir tri dd bo phiéu bau vao
hom phiéu.

g) Phéan cong thanh vién huéng dan cir tri ra, vao phong bo phiéu, nhan phiéu,
viét phiéu va bo phicu.

h) Phan cong thanh vién T6 bau cir va bd phan gitp viéc, hd tro cho T bau
cu (néu co) phu trach cong tac bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi tai dia di€ém
bo phiéu.

i) Phan cong thanh vién T bau ctr va bd phan giup viéc, hd tro cho T6 bau
ctr (néu o) don ddc, thong bao dé cac cur tri di bo phiéu.

k) Cac cong viéc khac lién quan dén cong tac bau ctr.
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Luu y: Viéc phdn cong nhiém vu can dwoc ghi thanh van ban dé thuadn tién
trong qua trinh diéu hanh va thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién To bau cu.

2. Nhin tai liéu lién quan dén cong tic biu cir ciia T4 bau cir

T6 bau cur phan cong thanh vién nhan cac loai tai liéu sau day tr UBND cép
x4 va Ban bau ctr:

- Nhan Thé ctr tri theo danh sach cur tri & khu vuc bd phiéu va phat cho ctr tri
theo quy dinh.

- Nhan du sb luong phiéu bau theo danh sach ctr tri va sé luong phiéu bau
du phong. Khi nhan phleu bau phai c6 bién ban ban giao gilta nguoi giao va nguoi
nhan vé sO lwong cu thé cua tung loai phleu bau. T bau ctr kiém tra k§ phiéu bau
vé sb luong dai biéu duoc bau & don vi bau cir, danh sach ho va tén nhirng img cur
vién dung véi khu vuc bo phiéu ciia T6 bau cir va phai quan 1y chit ché s luong
cac loai phiéu bau.

- Con dau cua T6 bau cur va con dau “Da bé phicu”.
- Céc loai bién ban, biéu mau ctua T6 bau cu theo quy dinh.
- Danh séch ctr tri cta khu vyc bo phiéu.

- Danh sach va tleu st tom tat cua nhing nguoi timg cu dai biéu Qudc hoi va
dai biéu HDND cac cip tai khu vuc bé phiéu.

- Noi quy phong bo phleu thé 18 bau cir (nguyén tic bé phiéu), tiéu chuin
dai biéu Qudc hoi va tiéu chuan dai biéu HDND.

- Phu hiéu cua cac thanh vién T bau ctr (in mdu, ¢é chire danh khéng tén).
- Van phong pham (buit, gidy, kéo, thudc ké, keo ddn, hdp muc con dau...).

- Céc tai lidu khac lién quan dén bau cir theo hudng dan cta co quan cé
tham quyén.

T bau cir nhan va phan cong thanh vién quan 1y cac loai tai liéu bau cir néu
trén, ddc biét 1a quan tdm quan ly chat ché phiéu bau yis T bau cur phai lap sO
quan ly phleu bau ct, trong d6 theo ddi s6 phiéu nhan, s6 phiéu phat, s6 phiéu thu
hdi, sb phleu niém phong, bao quan theo quy dinh. Truong hop phat hi¢n phiéu
bau bi mat, sai tén, xép sai vin ABC nguoi tng cr... thi T bau cir phai bao céo
ngay Ban bau cir dé c6 bién phap xt 1y kip thoi.

3. T6 bau cir thwong xuyén thuc hién viéc ra soat, kiém tra lai toan b
cac loai phwong tién vat chat - ky thuat phuc vu ngay bau cir, bao gom:

a) Phong bo phiéu: Pam bao trang tri dung theo hudng dan.

b) Noi niém yét danh sach ctr tri, danh sach nguoi ing cur dai biéu Qudc hoi

va nguoi ing cu dai biéu HDND kém theo tiéu sir tom tit clia tirng ngudi tng cir:
DPam bao niém yét trang nghiém, khoa hoc, d& theo ddi, dé nghién ctru.
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¢) Phiéu bau ctr bdo dam diung don vi bau ctr, khu vuc bé phiéu, dung ho va
tén néu tai danh sach chinh thirc nhitng nguoi tng cir dai biéu Quoc hdi va ngudi
ung cu dai biéu HDND cac cap cua don vi bau cu, khu vuc bo phiéu.

d) Cac con diu: Péng thir dé kiém tra; ra soat du sd luong con dau, bao gdm
con dau “Pa bo phiéu” bod sung kém theo hom phiéu phu (néu co).

d) Cac hom phiéu (hom phzeu phu, néu ¢é): Kiém tra sy chic chian va kha
nang chira du sb lugng phiéu bau ¢ khu vuc bo phiéu.

e) Cac bién ban, biéu mau cta TH bau cir: Pam bao du sb luong, chung loai.
g) Thanh phﬁn du 18 khai mac, dién vin khai mac.

h) Ra soat danh sach ctr tri ctia khu vyuc bo phiéu, trong d6 can xac dinh rd
s6 cur tri 1a nguoi khuyét tat, gia yéu, dang dm dau khong thé truc tiép di bo phiéu;
ngudi dang bi tam giam, nguoi dang chap hanh bién phap dua vao co sd gido duc
bit budc, co s& cai nghién bat budc ma trai tam giam, co s¢ giao duc bét bude, co
sO cai nghién bét budc khong t6 chirc khu vire bo phiéu riéng; nguoi dang bi tam
gilr tai nha tam gitr; nguoi dang bi cach ly do dich bénh (néu co); nhitng khu vuc
bi chia cat do thién tai, hoa hoan dé c6 ké hoach chuan bi phiéu bau clr va mang
hom phiéu phu dén co so, dia diém néu trén dé ctr tri thuc hién quyen bau ct.
Pong thoi, T6 bau cir phai co cac bién phap thich hop nhu niém yét, phat thanh,
thong bao hodc giri thong tin vé danh sach chinh thic nhirng nguoi ing ctr dé cac
ctr tri c6 du thong tin lya chon nguoi xtmg dang 1am dai biéu Québc hoi, dai biéu
HDND cac cip.

i) Van phong pham cac phuong tién vat chat, ky thuat khac phuc vu cho
ngay bau cir ctia T6 bau c.

4. Noi dung niém yét

a) Niém yét danh sach cir tri: Cham nhat 12 40 ngay trudc ngdy bau ctr (ngay
03/02/2026).

b) Niém yét danh séch chinh thirc nhitng ngudi img cir dai biéu Quédc hdi,
ung cu dai bieu HDND céc cap: Cham nhat 1a 16 ngay trudc ngay bau cir (ngay
27/02/2026).

Pong thoi, thuc hién niém yét tleu sir tom tat nhitng nguoi ung cir dai bleu
Qudc hoi, tng cir dai biéu HDND céc cap dé thuan tién cho cac cir tri tim hiéu vé
nguoi Ung cu.

¢) Niém yét tiéu chudn dai bieu Quoc hoi, tiéu chuan dai bieu HDND, ndi
quy phong bo phiéu, thé 18 bau cir (nguyén tic bé phiéu): Thoi gian thyuc hién
trudc ngdy bau cir tir 01 dén 02 ngay tai vi tri thuan loi dé cir tri dé theo ddi,
nghién ctru.

Viéc niém yét phai dam bao trang nghiém, khoa hoc, dé theo ddi, dé nghién
ctru, vi du: Danh sach, tiéu sir tom tat nhimg nguoi ing cur dugc niém yét theo
tung cap va theo thur tu cua Quoc hoi trude, sau d6 dén HDND tinh, HDND cap
x4, ngay bén canh danh sach 1a tiéu sir tom tat. Co thé sir dung bang niém yét dé
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dan cac danh sach, tiéu sur tom tit (theo hinh dudi ddy); trudng hop khong co
bang niém yét thi in dong chir “Noi1 niém yét danh sach...” d€ dan & phia trén vi
tri niém yeét.

BANG NIEM YET DANH SACH, TIEU SU TOM TAT NGUOI UNG CU
DANH SACH NGUOI TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
’ ’ - SU SU SU SU SU SU
UNG CU BAI BIEU TOM TOM TOM TOM TOM TOM
QUOC HOI TAT TAT TAT TAT TAT TAT
TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
SU SU SU SU SU SU
TOM TOM TOM TOM TOM TOM
TAT TAT TAT TAT TAT TAT
DANH SACH NGUOI TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
’ ’ . SU SU SU SU SU sU
UNG CU BAIBIEU TOM TOM TOM TOM TOM TOM
HDND TINH TAT TAT TAT TAT TAT TAT
TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
SU SU SU SU sU SU
TOM TOM TOM TOM TOM TOM
TAT TAT TAT TAT TAT TAT
DANH SACH NGUOI TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
’ ° - SU sU suU sU SU sU
UNG CU DAl BIEU TOM TOM TOM TOM TOM TOM
HDND CAP XA TAT TAT TAT TAT TAT TAT
TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU TIEU
SU sU suU sU sU sU
TOM TOM TOM TOM TOM TOM
TAT TAT TAT TAT TAT TAT

5. Thong bao ngay biu cir, noi bo phiéu, thoi gian bo phiéu

Trong thoi han 10 ngay trudc ngay bau ct (fir ngay 05/3/2026 dén hét ngay
14/3/2026), T4 bau cir phai thuong xuyén thong bao cho cur tri biét ngay bau ctr,
noi bo phiéu va thoi gian bo phiéu.

Vige thong bao co thé thyc hién thong qua hé théqg loa truyénﬂ thanh cua thon
(xom), t6 dan pho hoac cac hinh thirc phtt hgp khac theo diéu kién cu thé tai dia phuong.

6. Bo tri dia diém bé phiéu, chuian bi hom phiéu va cac diéu kién can
thiét cho cu¢c bé phieu (trong thoi gian 10 ngay trwdéc ngay bau cir)

6.1. Bo tri dia diém bé phiéu

Tuy theo diéu kién co s& vat chét ¢ dia phuong nhu: Nha van hoa, héi truong,
trudng hoc... va cin ctr mt do phan bd dan cu ¢ khu vuc bo phiéu, T6 bau cir lua
chon dja diém bo phleu (phong bé phiéu) cho phu hop, bao dam thuén tién dé cur
tri dén bau ctr. i voi cac dia phuong khong co diéu kién co s vat chat, T6 bau
ctr ¢6 thé sir dung nha dan dé lam dja diém bo phiéu.
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Dia diém bo phiéu phai dugc trang tri trang nghiém, tiét kiém; bd tri 161 vao
cho ctr tri bo phiéu va 16i ra cho cir tri sau khi dd bo phiéu xong; phai bao dam an
ninh, trat ty va nén chon ¢ khu vuc trung tdm cua khu vuc bo phiéu dé thuan tién
cho cir tri dén bo phiéu.

Dia diém bo phiéu gdm: Céng ra - vao, khu vuc bén ngoai phong bo phiéu
va khu vuc bén trong phong bé phicu:

a) Cong ra - vao: To bau cu st dung vat li€u san c6 & dia phuong dé lam
cong ra vao khu vyc bo phiéu.

b) Khu vuc bén ngoai phong bo phiéu: La khu vyc sanh, hanh lang va mat
phia trude cua phong bo phiéu. La noi niém yét danh sach cur tri; n6i quy phong
bo phleu thé 1 bau ctr (nguyén tic bau cu); la noi t chirc 18 khai mac, tiép don
ctr tri dén bo phiéu. Khu vic nay c6 thé bd tri ban, ghé dé cir tri cho thuc hién
viéc bo phiéu.

(Cong ra - vao va khu viee bén ngodi phong bo phiéu dwoc trang tri theo
Phu luc 01 hodc Phu luc 02 kem theo Huong dan nay.).

¢) Khu viee bén trong phong bo phiéu:

- Khu vuce bén trong phong bo phleu phai dugc b tri trang trong, du ban,
ghé, but viét va nhimg dleu kién can thiét dé cir tri dén bo phiéu; noi ndo co6 hoi
truong rong thi c¢6 thé t6 chirc 18 khai mac ngay trong phong bo phiéu.

- Phong bo phiéu phai co 16i di vao, 16i di ra mot chiéu va theo trat tu nhat
dinh, c6 thé tham khao b tri theo so do sau: (1) Bat dau 16i vao 1 ban huéng dén,
ban dé cur tri xudt trinh Thé cir tri va nhan phiéu bau; (2) Vi tri ban dé cur tri viét
phleu bau; (3) Noi dé hom phleu (4) Ban dong dau “Pa bo phiéu” vao Thé cir tri
dé x4c nhan ctr tri da bo phiéu; (5) Lbi ra cho cir tri sau khi da thyc hién xong viée
b6 phiéu.

- Tuy diéu kién cu thé cua tig phong bo phleu T6 bau cr niém yét danh
sach, tiéu st tom tit nhimg nguoi Ung cu; tidu chuan dai biéu Quoc hoi va tiéu
chuan dai biéu HDND dé cir tri tham khao trudc khi viét phiéu bau.

- Noi cur tri viét phi€u bau can cé cac vach ngan hodc phong kin dé bao dam
nguyén tac cu tri “bé phiéu kin” theo quy dinh.

(Khu vuc bén trong phong bo phiéu dwoc trang tri theo Phu luc 03 hodc
Phu luc 04 kem theo Hudng ddan nay).

T6 truong T6 bau cir phai phan cong thanh vién T6 bau cir luan phién truc
bao vé dia diém bo phleu ca ngdy va dém trudc, trong ngdy bau ctr va cho dén khi
két thuc viéc bo phiéu.

6.2. Chudén bi hom phiéu

Hom phiéq gdm c6 hom phiéu chinh va hom phiéu phu (hom phiéu hiu
dong). Hom phi€u phai bao dam chéc chan, trang tri sach dep, phia mat trudc cua
hom phiéu c6 dan hinh Quoc huy, phia dudi ¢6 dong chit “HOM PHIEU”.
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Hom phiéu chinh c6 kich ¢ tiy theo sd luong cir tri tai khu vuce bo phiéu dé
dam bao chira du s6 luong phiéu bau cur dai bi€u Quoc hoi va dai bicu HDND cap
tinh, HDND cap xa.

Hom phiéu phu c6 kich ¢& nhé hon hom phiéu chinh du dé di chuyén luu
dong dén vi tri cac ctr tri khong cé diéu kién dén bd phiéu tai phong bé phicu.

Ngoai hom phiéu, T6 bau cir phai cl}uén bi bang niém phong hom phiéu, keo
dan... dé thuc hién niém phong hom phiéu.

7. Phat thé cw tri

Trong khoang thoi gian tir trude 10 ngay dén trude 03 ngay ciia ngdy bau ctr
(tiv ngay 05 dén ngay 12/3/2026), T6 bau cir tién hanh phat Theé cir tri cho cac cir
tr1 & khu vuc bd phiéu. Pé dam bao su chat ché khi phat thé cur tri, T6 bau ctt can
c6 danh sach ky nhan phat thé cur tri. Viéc ra soat, cap nhat danh sach cu tri thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu s6 21/2025/TT-BNV.

8. Chuan bi cho 1€ khai mac cudc bau cir

Dé viéc t6 chire 1& khai mac dugc dong du va trang trong, trudc ngay bau ctr
01 ngay, T6 bau cir moi cac dai biéu va cir tri (moi bang gidy moi hodc qua trao
doi triee tiép) dén du va bo phiéu ngay sau 1€ khai mac. Pong thoi, chuan bi day
du cac diéu kién dé to chire 18 khai mac nhu: Dién vian khai mac, b6 tri chd ngdi
cho cac dai biéu, ctr tri, phan cong thanh vién T bau ctr to chire 18 khai mac...

_ . CAC CONG VIEC THUC HIEN TRONG NGAY BAU CU CUA TO
BAU CU (NGAY 15/3/2026)
1. Thoi gian t6 chire

Céc thanh vién T bau ctr phai dén trudc gi0 khai mac dé kiém tra cong tac
chuan bi, bao dam thoi gian khai mac va bo phiéu dung gio quy dinh. Viéc bo
phiéu bat dau tu 07 gio' sdng va két thiic vao 07 gio 10 cung ngay. Can ctr tinh
hinh thuc té ¢ dia phuong, T6 bau ctr c6 thé quyet dinh cho bat dau bo phiéu sém
hon nhung khong dugc trudce 05 gio sdng hoac két thiic mudn hon nhung khong
duoc qud 09 gio toi ‘cung ngay. Sau khi da kiém tra day du cac diéu kién can thiét
cho ngay bau ctr, T6 bau cir mai to chire 18 khai mac va tién hanh viéc bo phiéu.

2. T6 chirc 18 khai mac
a) Thanh phdn tham dy 1é khai mac:

- Céc thanh vién T6 bau cu, nhitng nguoi ¢6 nhiém vu lién quan dén cong
tac bau cu;

- Pai di¢n co quan dang, chinh quyén, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam,
cac to chirc doan thé ¢ dia phuong;

- Pai dién ctr tri 1a nguoi c6 cong voi cach mang, chire sac ton gido (néu co)
va ngudi cao tudi trong khu vuc;

- Cir tri dén dy 18 khai mac;

- Phong vién béo, dai (néu co).



b) Trinh tu td chtrc 128 khai mac:

L& khai mac phai dugc t6 chuc trang trong, thoi gian khoang 15 dén 20 pht,
do To6 trudng T6 bau cur chu tri theo ndi dung va trinh tu sau day:

- Chao c0, tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.

-boc diég van khai mac (mcfu dién van theo Phu luc 05 hodc Phu luc 06 kém
theo Huong dan nay).

- Poc thé 1& bau cir (nguyén td'g bo phiéu), ndi quy phong bo phiéu
(theo Phu luc 07, 08 kem theo Huwong dan nay).

- Kiém tra hom phiéu chinh, hom phiéu phu trudc sy ching kién cua cir tri;
moi 02 cir tri khong phai 1a nhitng ngudi Gng cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu
HDND cac cip tng ctr tai khu vue bo phiéu chimg kién viéc kiém tra hom phiéu,
sau d6 niém phong hom phiéu chinh, hom phiéu phy; thuc hién niém phong hom
phiéu nhu sau:

+ Dan bang niém phong hom phiéu;
+ Hai cir tri chung kién ky tén vao bing niém phong;
+ T6 bau cir dong dau giap lai vao bang niém phong va hom phiéu.

- S;lu khi thyc hi¢n thu tuc niém phong hom phiéu, T truong Tf) bau ctr
tuyén bo “Cugc bo phieu bau cu dai biéu Quoc hoi khéa XVI va dai bieu HDND
cdc cdp nhiém ky 2026 - 2031 bat dau”.

- T6 bau ctr phai bé tri thanh vién T6 bau cir thudng truc bén hom phiéu lam
nhiém vy hudéng dan cur tri bo phiéu va bao vé hom phiéu.

3. Tién hanh bé phiéu
a) Ctr tri thuc hién phai thue hién bo phiéu theo thé 18 bau ctr (nguyén tic bo
phiéu) dugc ni€m yét tai khu vuc bd phicu.

b) Khi bat dau viéc bo phiéu, T4 bau cir moi nhiing ctr tri co tén trong danh
sach ctr tri 1a lanh dao cap uy dang, chinh quyén dia phuong, nguoi co cong voi
cach mang, chirc sdc ton gido (néu ¢é) va ctr tri 1 ngudi cao tudi nhat co mat tai
thoi diém khai mac bo phiéu trudc.

¢) Viéc bo phiéu dugc tién hanh lién tuc. T6 bau ctr phai thudng xuyén thong
bao, huéng dan ctr tri thye hién ding cac quy dinh cta phap luét vé bau ctr, thé 18
bau ctr (nguyén tic bo phzeu) ndi quy phong bo phiéu; huéng dan cu tri cach thirc
b6 phiéu va viét phiéu bau; don ddc ctr tri tich cuc thuc hién quyén va nghia vu bau
cu cua cong dan.

d) Khi ctr tri viét phiéu bau, khong ai dugc xem, ké ca cac thanh vién T6 bau
ctr. Néu ctr tri viét bi nhdm hodc bi hong, ctr tri c6 quyén doi phiéu bau khac. Cur
tri khong thé tu viét phiéu bau thi nho nguoi khac viét phiéu ho nhung phai tu
minh bo phiéu. Nguoi viét phiéu ho phai doc day du ho va tén nhimg ngudi Gmg
ctr trén phiéu bau dé ctr tri ty minh quyét dinh. Nguoi viét ho phiéu bau phai ghi
trung thue ¥ mudn cia citr tri nho viét ho va bao dam bi mat phiéu bau. Khi viét
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ho phiéu bau xong phai giao lai phiéu bau cho ctr tri dé cir tri ty minh bo phiéu
vao hom phiéu. Ngudi khuyét tat khong thé bo phiéu duoc thi nho ngudi khac bo
phiéu vao hom phiéu.

d) Trong khi tién hanh bo phiéu, néu c6 tinh hudng bat thuong xay ra lam
gian doan cudc bo phiéu thi T6 truong T bau cir va cac thanh vién T6 bau cur
phai nhanh chong hoi y dé kip thoi xt 1y. Truong hop vuot qua tham quyén hoic
khong thé tu xtr Iy duge thi phai tam dimg cudc bo phiéu. T bau cir phai tién
hanh niém phong va quan 1y chit ch& hom phiéu, phiéu bau va cac tai liéu lién
quan khac, kip thoi bao cao Ban bau cir dé c6 phuong an giai quyét, dong thoi
phai co bién phap can thiét dé viéc bo phiéu duoc tiép tuc tién hanh.

) :Fo bau cir phai dong dau “DPa bo phiéu” vao Theé ctr tri cua ctr tri dd bo
phiéu bau xong.

4. Mot s6 diém can lwu y trong ngay bau cir

a) Trong qué trinh dién ra viéc bo phiéu, cac thanh vién Td bau cir phai an
can, lich sy, huéng dan tan tinh, chu déo cho cir tri ¢én tham gia bo phiéu. Cac
thanh vién T6 bau cur dugc phan cong dam nhiém timg cdéng viée trong ngdy bau
ctr phai chi dong thuc hién nhiém vu duoc phan cong va hd tro thanh vién khac
hoan thanh nhiém vu chung ctia T6 bau cir.

b) T6 bau ctr huéng din cu thé cir tri cach thirc bo phiéu. Néu cir tri khong
tin nhiém nguoi tng ctr nao thi gach ngang ca ho va tén nguoi ing cur do (gach
de len hang chir ho va tén nguoi ung cu); khong khoanh tron; khong dugc danh
dau trén phiéu bau; khong dugc viét thém, khong dugc ghi tén ngudi ngoai danh
sach tmg cir vao phiéu bau; khong bau qua sb dai biéu dugc an dinh trong phiéu
bau; khong dé nguyén phiéu bau (khdng gach tén ngueoi iing cir ndo) hoic gach
tat ca ngudi tng cir trong phiéu bau.

¢) Truong hop phai sit dung hom phiéu phu thi Td trudng T bau cir chiu
trach nhiém kiém tra s luong phiéu bau khi phat ra cho thanh vién T6 bau cir dé
mang theo cling véi hom phiéu phu dén cac ctr tri 1a nguoi 6m dau, gia yéu, khuyét
tat; nguoi dang bi tam giam, ngudi dang chip hanh bién phap dua vao co s gido
duc bit budc, co s cai nghién bt budc (ma trai tam giam, co sé gido duc bdt
budc khong té chire khu viee b6 phiéu riéng); ngudi dang bi tam gitt tai nha tam
giit; nhiing khu vyc bi chia cét do thién tai, 1 lyt... dé thyc hién viéc bo phicu do
khong tu dén dugc phong bo phiéu. Sau khi nhimg cir tri nay bo phleu xong, thanh
vién T bau ctr phai mang ngay hom phiéu phu vé khu vuc bo phiéu.

d) Néu ctr tri yéu cau ddi phiéu bau khac do viét hong, To bau cir phai thu
hoi phi€u viét hong cua cur tri, sau d6 méi dugc phat phiéu bau khac.

@) Khi cir tri ¢6 Thé cir tri va Gidy chimg nhan di bo phiéu noi khac do UBND
cAp x4 noi cu tra hodc do chi huy don vi vil trang nhan din cdp dé nghi thi tén cua
ctr tri d6 duoc bd sung vao danh sach ctr tri va tham gia bo phiéu & khu vuc bo
phleu cua xa noi dugc ghi trong gidy ching nhén thi T6 bau cir huéng din ngudi
d6 dén tru s6 UBND cip x4 ghi trong gidy ching nhan dé bd sung vao danh sach
ctr tri. Danh sach ctr tri bd sung phai xac dinh 1d nhimg nguoi ndy duoc bau cir
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dai biéu Quéc hoi va dai biéu HDND cép tinh. Sau khi ¢6 danh sach ¢t tri bo sung
do UBND ciép x4 xac nhan, T bau ctr m&i duoc phat phiéu bau cho nhing cir tri
nay; khi nhimg cir tri nay di bo phiéu xong thi T6 Bau cir phai dong dau “Pi bo
phiéu” 1én Thé ctr tri va Gidy ching nhan di bo phiéu noi khac. T6 bau cir phai
ghi danh sach ctr tri bd sung dé theo di riéng va tong hop sb liéu sau khi két thuc
viéc bo phiéu.

e) T6 bau cir khong duoc dé nhitng nguoi khéng c6 nhiém vu vao phong bo
phiéu. Khéng ai dugc mang vii khi, chit nd, vat d& chay... vao dia diém bo phiéu.

g) Cac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Théng tu sd
21/2025/TT-BNV.

5. Két thiic viéc bo phiéu va to chirc kiém phiéu

Sau khi da hét gio bo phiéu theo quy dinh tai Luat Bau cir thi T6 truéng To
bau cur tuyén bo két thuc viée bo phiéu. Sau khi két thiic viéc bo phi€u thi T6 bau
cu mdi duge mo hom phiéu dé kiém phiéu.

6. Phan cong nhiém vu cho cic thanh vién khi tién hanh kiém phiéu va
14p bién ban kiém phiéu

a) T6 truong To bau cu phén cong cac thanh vién T6 bau cu thanh cac nhém
dé thuc hién viéc kiém phleu Doi voi cac To bau cir du sb luong thanh vién dé
phan thanh 03 nhom (i nhdt 03 nguwoi/nhém) thi phan cong thuc hién nhu sau:

- Nhom kiém phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi.

- Nhém kiém phiéu bau cir dai biéu HDND cép tinh.

- Nhém kiém phiéu bau cir dai biéu HDND cép xa.

Truong hop Tf) bau cir khong du sb luong thanh vién dé‘phén thanh 03 nhom
thi T6 truong T6 bau cu phan cong cac nhom kiém phiéu bau dai biéu Qudc hoi
va dai biéu HDND cac cap cho phu hop.

b) Thu ky T bau cir tién hanh 1ap cac bién ban két qua kiém phiéu bau cir
va cac bién ban khac theo mau.

IV. TRINH TU KIEM PHIEU

~ Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh tai phong bo phiéu ngay sau khi cudc
bau cur ket thue, trir truong hop quy dinh tai khoan 8 Diéu 23 Thoéng tu so
2 1/2,025‘/ TT-BNV. Chi nhitng thanh vién T6 bau cur moi (‘I,uc_rc tién hanh viéc kiém
phiéu bau cur. T6 bau cir phai hoan thanh viéc kiém phi€u trong thoi han khong
qué 24 gio ke tir khi ket thuc viéc bo phicu tai khu vuc bé phiéu.
Buéc 1. Kiém ké phiéu bau:
Trudc khi mé hom phleu T4 bau cur phai kiém ké (@ém), niém phong phiéu
bau chua st dung va phleu bau bi hong (néu cé), 1ap bién ban kiém ké viéc su
dung phleu bau ctr dai biéu Quoc hoi khda XVI va dai biéu HDND céc cap

nhiém ky 2026 - 2031 theo Méu sé 32/HPBC ban hanh kém theo Nghi quyét sb
40/NQ-HDBBCQG.
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Buwéc 2. Mé hom phiéu:

Sau khi hoan thanh viéc kiém ké phiéu bau, truéc khi mé hom phiéu, T6 bau
ctir moi 02 ctr tri 14 ngudi biét chit, c6 uy tin trong Nhén dan tai dia ban (khong
phdi la nguoi g cik, khéng phdi la thanh vién cia T6 bdu cur) c6 mat tai phong
b6 phiéu chimg kién viéc g& niém phong va mé hom phleu T6 truong T6 bau cur
gd niém phong va md hom phiéu chinh, hom phiéu phu (néu ¢é) dé tién hanh cac
budéc kiém phiéu tiép theo.

Nguo1 tmg cu hodc nguoi dai dién hop phap cua ngudi img ctr va cac phong
vién bao chi duoc ching kién viéc kiém phiéu caa T bau cu, nhung phai dam
bao khoang cach an toan dé T4 bau ctr thuc hién nhiém vu kiém phleu. Vi¢c dang
ky tham gia ching kién viéc kiém phiéu, khiéu nai vé viéc kiém phiéu thuc hién
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 24 Théng tu s6 21/2025/TT-BNV.

Buwéc 3. Phén loai phiéu bau:

a) Phén logi phiéu bau theo tirng cap (eom phiéu bau dai biéu Quoc héi,
dai biéu HPND tinh va dai biéu HPND cdp xd):

’ Tp bau ctr thue h1¢1} viéc phan 1,02_11 p}neu bau theo mau phiéu; kiém dém téng
s0 phi€u cua tung loai dé xac dinh s0 phiéu thu vao va ban giao cac loai phiéu cho
cac nhom kiém phicu.

T bau cir phai kiém tra téng s6 phiéu thu vao so voi sO phiéu phatra déi voi
ctr tri tham gia bo phiéu. 7 ruong hop tong so phteu thu vao nhzeu hon so phteu
phat ra cua tirng logi phteu thi Té bau cir phai kiém tra lgi; néu kiém tra lai van
cho két qua téng s phiéu thu vao nhiéu hon 50 phiéu phat ra thi phai niém phong
s6 phleu va bao cao ngay Ban bau cir giai quyét. Trudng hop vuot qua tham quyén
giai quyét cua Ban bau cir thi Ban bau cir phai kip thoi bao cao Uy ban bau cir
xem x¢ét, quyét dinh.

b) Phén logi phiéu bau theo sw hop Ié ciia phiéu:

_Sau khi phan loai phiéu bau theo tung cép, cac nhom duge phan cong kiém
phiéu ctia moi cap thuc hién phén loai phiéu bau thanh 02 loai sau day:

a) Laaiphiéu hop lé:

- Phiéu do T4 bau cir phat ra va c6 dau cua To bau ct;

- Phiéu bau du s6 luong dai bicu hodc bu it hon s0 lwgng dai bicu dugc bau
da an dinh cho don vi bau cu;

- Phiéu khong ghi thém tén nguoi ngoai danh sach nhiing ngudi tng ctr hoic
phiéu khong c6 ghi thém nd1 dung khac.

a) Loai phiéu khéng hop 1¢ (theo khodn 1 Piéu 74 Ludt bau cir):

- Phiéu khong theo mau quy dinh do T6 bau ctr phat ra.

- Phiéu khong c6 dau cua T6 bau ctr.

- Phiéu d¢ s0 ngudi dugc bau nhiéu hon s6 luong dai biéu dugce bau da 4n
dinh cho don vi bau ctr.
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- Phiéu gach hét tén nhitng nguoi Gng ct.

- Phiéu ghi thém tén ngudi ngoai danh sach nhitng nguoi tng ctr hoic phiéu
c6 ghi thém ndi dung khéc.

* Truong hop c6 phleu bau dugc cho 1a khong hop 1€ thi T6 truong T bau

ctr dua ra dé toan T6 bau cir xem xét d6i v6i cac phiéu bau duoc xac dinh 1a phiéu
bau khong hop 1é trong cac truong hop sau day:

- Phiéu c6 ghi thém ndi dung khac hozc bi danh dau trén phiéu bau;

- Phiéu ma viéc gach tén dé 1én hang chir ho va tén ctiia ngudi Gmg cir qua mo
khong thé nhan biét 1o rang;

- Phiéu bi hu, héng dan dén viéc khong thé x4c dinh chinh x4c viéc bau cho
nhirng ngudi ung cr c6 ghi tén trén phiéu bau;

- Cac trudng hop khac do T6 trudng T6 bau cir dé xuat.

* T6 bau cir khong duoc gach, x6a hodc sira cic tén ghi trén phiéu bau.

Buéc 4. Kiém s6 phiéu bau ddi véi tirmg ngudi ing cir:

Viéc kiém phiéu bau cho timg ngudi ting ctr chi thuc hién ddi véi nhimg
phiéu bau hop I¢.

a) Phén logi phiéu bdu theo s6 ngwoi dwoc biu

Tung nhom kiém phleu (Quoc hoi, HDND cap tinh, HPND cdp xd) phan
loai cac phleu bau thanh: phleu bau 1 dai biéu, phleu bau 2 dai biéu, phiéu bau 3
dai biéu, phiéu bau 4 dai biéu, phiéu bau 5 dai biéu (vi du theo bang dudi day):

Ong Lé Vin A Ong Lé Vin A Ong Lé Vin A Ong Lé Van A
Ba-MaThi B Ba-MaThi B Ba Ma Thi B Ba-MaThi B
Ba Triéu Thi € Ba Triéu Thi C Ba Tri¢a-Thi-C Ba Triéu Thi C
One Vi-VanbD One Vi-VanD Ong Vi Van D Ong Vii Van D
Ba-VaThiQ Ba-VaTFhiQ Ba-VaThi-Q Ba Vii Thi Q

Loai phiéu bau
1 dai biéu

Loai phiéu bau
2 dai biéu

Loai phiéu bau
3 dai biéu

Loai phiéu bau
4 dai biéu

b) Kiém dém sé phiéu bau doi véi tieng ngwoi g cii:

Sau khi phan loai phiéu bau theo s6 ngudi dugc bau, timg nhom kiém phiéu
(c6 03 nguwoi, gom: 01 nguoi doc, 01 nguwoi ghi, 01 nguwoi kiém tra viéc doc va
ghi) doc va ghi sb phiéu bau ¢ mdi loai d6i véi timg ngudi ing cir theo cach vé
lan luot cc hinh vudng va mot duong chéo, ctir 05 phiéu bau tao thanh mét hinh
vuong ¢ mdt duong chéo (\]).

Sau khi d3 thuc hién xong cac budc néu trén, dién két qua vao Biéu thérng
ké két qua kiém phteu (kém theo Huéng dan nay) trén ban gidy hodc ban mém
trén may tinh dé kiém tra lai tinh chinh xdc cua viéc kiém phleu d6i voi timg loai
phleu bau cu dai biéu Quoc hoi, HDND cap tinh, HDND céap xa.
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Céac To bau cir ¢o thé nghién ctru viée kiém phiéu theo cach doc tén nhiing
nguoi ing cur bi gach tén trong phiéu bau dé dat duogc két qua gian tiép 1a téng sO
phleu bi gach tén ddi v0i timg nguoi img cur (kzem phiéu nguwoc). Sau do, lay tong
sO phleu hop 1€ trir di s6 phiéu bi gach tén ddi véi timg ngudi tng cir s& cho két
qua sb phiéu bau cho tirng nguoi Gmg cu.

Budéc 5. Lap va giri bién ban kiém phiéu:

Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu va kiém tra chinh xac s6 liu, T0 bau cir
phai 1ap bién ban két qua ki€ém phiéu bau cir theo Mdu sé 18/HDBC-QH 461 voi
bau ctr dai bi€u Quoc }161 va Mau so 23/HPBC-HDND ,déilvéi bau cur dai biéu
HDND tinh, HDND cap xa ban hanh kem theo Nghi quyét s6 40/NQ-HPBCQG.

Céc thong tin trong bién ban phai duoc ghi day du, rd rang, cac sd lidu phai
bdo dam chinh xac, thong nhat v&i nhau. Nhat thiét khong duoc tay xo6a trén bién
ban va phai dong ding con dau cua T6 bau ctr.

Sd 1u~:qng bién ban va noi nhan bién ban thuc hién theo Phu luc 09 (kem theo
Huong dan nay).

V. QUAN LY PHIEU BAU SAU KHI KIEM PHIEU

1. Sau khi kiém phiéu va 1ap bién ban két qua kiém phiéu, T6 bau cir tién
hanh niém phqng phié‘u bau theo tirng loai phi€u bau dai bi€u Quoc hoi, HDND
tinh, HDND cap xa, gom:

- Phiéu bau hop 1¢;
- Phiéu bau khong hop 18.
- Phiéu khong st dung dén, phiéu bau bi hong (néu cd).

2. Toan bo sb phiéu dd dugc niém phong néu trén phai duge T6 bau cir cho
vao hom phiéu va lam thu tuc niém phong hom phiéu c6 chit ky cua T6 trudng,
Thu ky T6 bau cir va ban giao cho UBND cip xa dé quan 1y, luu trit theo quy
dinh, viéc ban giao hom phiéu phai c6 bién ban giao nhan.

3. UBND cép x4 c6 trach nhiém tiép nhan, quan 1y, luu trit cac loai phiéu
bau, hom phiéu cua cac T bau cir & dia phuong minh. Trong thoi gian quan ly
hom phleu (bao gom cdc loai phiéu bau) theo quy dinh phap luét vé luu trir
(it nhdt la 05 ndm) néu khéng co y kién bang van ban cua cap c6 thaim quyén thi
tuyét doi khong duoc md va kiém tra phiéu bau di dugc niém phong trong
hom phiéu.

B. BAN BAU CU

Ban bau cir dai biéu Quéc hoi, ban bau cu HDND cac cap (sau ddy goi chung
la Ban bau ci) thuc hién cac nhiém vu, quyen han theo quy dinh tai Khoan 3 biéu
24 Luét bau cu. Uy ban bau ctr tinh hudéng dan cu thé mot s6 nghiép vu nhu sau:
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1. Kiém tra cong tac chuan bi bau cwr

Ban bau ctir co6 trach nhiém chi dao, kiém tra, don doc cac To bau ctr thudc
don vi bau ctr trong viéc thuc hién cac nhiém vy lién quan dén cong tac bau cu
theo cac ndi dung tai Phan A Hudng dan nay.

2. Nhén va phan phdi tai liéu
~ Ban bau cir nhan va phéan phoi tai liéu, pl}iéu bau cir cho cac T6 bau cir cham
nhat 1a 13 ngay trudc ngay bau ctr (chdm nhat ngay 02/3/2026).

3. Lap bién ban x4c dinh két qua bau cir

Sau khi nhan, tong hop, kiém tra Biéu thong ké két qud kiém phiéu va Bién
bdn két qua kiém phiéu cta cac T6 bau cir, Ban bau cur kiém tra tinh chinh xac cua
s0 li¢u va tong hop vao Biéu thong ké két quad kiém phiéu ciia Ban bau cu.

Ban bau ctr phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu bau ctr theo Mau sd
19/HPBC-0QH (d6i véi bau cir dai biéu Quoc héi) va Méau sé 24/HPBC-HPND
(d6i voi bau cir dai biéu HPND tinh, HDND cdp xd) ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 40/NQ-HPBCQG.

Sd 1u~:qng bién ban va noi nhan bién ban thuc hién theo Phu luc 09 (kem theo
Huong dan nay).

Trén day 1a huéng dan nghiép vu cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi khoa
XVI va dai biéu HDND cac cap nhiém ky 2026 - 2031. Trong qua trinh trién khai
thuc hién, néu ¢ vuong méc, dé nghi cac t6 churc phu trach bau cu, cac co quan,
don vi, dia phuong phan anh vé Uy ban bau cir tinh (théng qua Sé Nji vu - co
quan thuong trye cua Uy ban bau cir tinh) dé kip thoi xem xét, giai quyél.%W'

Noi nhin: , TM. UY BAN BAU CU
- Hoi dong bau ctr quoc gia; TUQ. CHU TICH

- BO Noi vu; THU KY

- Thuong truc Tinh uy;

- Ban Chi dao biu ct tinh;

- TT HBND tinh, UBND tinh;

- C4c thanh vién UBBC tinh;

- UBMTTQ VN tinh;

- Ban Chi dao bau cir, UBND, UBBC cép x4;
- C4c Ban bau cu, T bau cir;

- Cac thanh vién TGV UBBC tinh;

- Lwu: VT, UBBC. Al Trs
oy /{/#7\/ Dwong Xuin Hung
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